附件：中国海洋大学图书馆报刊装订服务——采购内容及主要要求

一、装订工艺要求

所有报刊均采用手工穿线方式装订，其中原为骑马钉装订的中、外文期刊，不得裁切书脊，并保证装订后出现圆脊且书口出现相应的弧形，装订紧实、效果美观。 
二、装订材料要求
1．合订本封面应使用大品牌环保材料，保证结实、耐用。其中中文期刊半精装，即书脊用枣红色漆布，封面、封底用同色漆纸；外文期刊、中英文报纸均为精装，即书脊、封面、封底采用整块枣红色漆布。
2．合订本锁线应采用优质棉线，线材须有足够厚度和牢度，以保证合订本在整个使用期间不断线。
3．合订本环衬纸、封面及封底前后衬页纸，应使用100g/m2以上的双胶纸（白色）。
4．书壳基材：封面、封底上下各一张，应使用厚2.2mm以上、一次性成型灰纸板。
5．书脊加牛皮纸和过浆纱布，书脊两端粘堵头布。
6．粘结剂应使用符合国家关于图书馆环保要求的白乳胶。
三、质量要求

1．装订前，须先检查本合订刊所包含期数是否与装订清单一致；检查报刊的排列顺序（报纸还需检查版面顺序）是否准确，确保自上而下按年、卷、期由远及近的顺序排列，页无颠倒、脱落、折角、粘连。
2．不得使用金属钉、金属丝装订。若原有金属钉，应在装订前拆除。
3．如需裁边时，须保证报刊页码及报刊内容信息的完整；如遇开本大小不一的报刊合订成一册，则应遵循就大原则，不得裁剪大开本报刊。
4．保证装订后的期刊合订本可180度完全打开，并保证多次使用后不开胶脱线。 

5．合订本锁线结实，全部书帖坚固而紧密地连在一起，芯不松散，无凹凸、偏斜现象。

6．应保证合订本书壳无翘曲，封面与纸板要紧密粘合，无空泡、折皱或破损，四角平服，无露角现象。

7．报刊装订厚度：单册合订本书芯厚度应在30至45mm之间，严格按照图书馆已经整理好的原提供册数装订，不得擅自更改（如擅自拆装不另支付多出的装订费）；如确需拆装，须先与图书馆沟通并得到确认。
8．所有文字及标识均用金色烫印。严格按装订清单信息烫字，若发现清单信息与书脊信息不一致，需与图书馆及时沟通。印字应正确，无错字、漏字，字迹工整、清晰、饱满，不模糊、不脱落。
四、项目服务要求及违规、违约赔偿
1．中标服务商应于合同签订后15日内与图书馆联系，确定取货时间、地点等事项，并及时派人至图书馆指定地点,按图书馆提供报刊装订清单当面清点待装订报刊册数,双方确认无误后,在《中国海洋大学图书馆期刊（报纸）送装交接单》上签字，一式两份，双方各持一份。

2．每批报刊送装时，双方协商确定每批报刊的加工工期，服务商应在确定的工期内将加工合格的产品送至图书馆指定地点。双方确认无误后,在《中国海洋大学图书馆期刊（报纸）送装验收单》上签字，一式两份，双方各持一份。

如服务商逾期交货，则每日按本批加工费总额的3‰偿付违约金。

3．服务商必须实行免费“三包”（包取、包送、包修）；若有丢失、缺页、错切书刊内容以及使用非环保加工材料等现象，服务商必须按此种期刊全年价格的  3  倍赔偿；刊名、卷、期、年、索刊号等印错、装订错误等或一年内书壳破裂、断线等，服务商必须免费修复并在双方约定时间内送回图书馆指定地点。如逾期交货，则每日按本批加工费总额的3‰偿付违约金。
4．服务商须确保报刊装订质量，并与投标时所提供样品一致。如出现质量问题，须按图书馆要求整改，由此产生的一切费用由服务商承担；如不合格装订册数超过本批总装订册数的3%，在重新整改的同时，图书馆将扣除不合格装订期刊装订费的50%。
5．服务商保证严格执行合同中关于材料、工艺、工期等相关约定，保证装订及烫印质量达到图书馆要求。为避免所装报刊出现质量问题，同意图书馆于合同执行伊始扣除  400  册中刊装订费作为质量保证金。

6．服务商应确保送装报刊万无一失，如有遗失，须赔偿原报刊。若不能赔偿原报刊，丢失一册，按全年报价、刊价的 3 倍赔偿。
7．图书馆提供样刊一册，供服务商装订与烫印时作为参考。如样刊与合同或合同附件不一致时,以合同或合同附件约定为准。
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