合同编号：

科 技 查 新 合 同

	查新项目名称
	中文： 

	
	英文：

	委托人
	单位名称
	                                                                                 

	
	通信地址
	

	
	负 责 人
	
	电话
	
	电子邮箱
	

	
	联系人（技术）
	
	电话
	
	电子邮箱
	

	代理人


	单位名称
	

	
	通信地址
	

	
	联系人：
	                                                                                 
	电话
	
	电子邮箱
	

	查新机构
	名称
	教育部科技查新工作站（L16）

	
	通信地址
	青岛市松岭路238号     中国海洋大学崂山校区图书馆四楼查新中心
青岛市鱼山路5号       中国海洋大学鱼山校区图书馆二楼查新中心 

	
	邮政编码
	266071（崂山）266003（鱼山）
	电子信箱
	chaxin@ouc.edu.cn

	
	负 责 人
	王明泉
	电  话
	66782749
	传真
	

	
	联 系 人
	刘月秀

李振玲
	电话
	66781891

82031891
	传真
	

	取查新报告方式：自取：        鱼山校区 （ ） 崂山校区（  ）

顺风到付快递： 委托人收（  ） 代理人收（  ）     （请在相应括号里打√）

	一、查新目的 （申报哪里的立项、鉴定、报奖，省课题务必注明是省自然或省博士等内容）    


	二、查新点与查新要求（提炼出课题的创新点，和查新关键词、结论密切相关）
科学技术要点和查新点填写案例
查新点(即课题的创新点，一般限于两条，用精炼准确语言描述)：
查新要求：（国内、国内外、其他）


	三、科学技术要点（简述课题的主要内容，如研究现状、解决问题、技术路线、形成成果等）


	四、委托人提供的中英文关键词（专业术语、常用词、缩写、俗称等）
中 文：                                  英 文：



	五、本课题的参考文献（和某个查新点相关的文献，提供文献的中英文题目、作者、来源）


	六、查新委托人提供的资料目录（自己申请的专利，发表论文、成果等）


	七、查新费用及其支付方式

（1）一次总付：      元，时间：           ；用途：           ；

（2）分期支付：      元，时间：           ；

                     元，时间：           。

（3）其它方式：



	委托人（盖章）：                      查新机构（盖章）：教育部科技查新工作站（L16）
代  表（签字）：                     代  表（签字）：

订立地点：                          订立日期：     年      月     日




中国海洋大学查新咨询用户须知

中国海洋大学查新中心是国家教育部确定的部级查新机构。本中心的主要任务是：科研立项、成果鉴定等科技查新，收录、引证等文献检索。科技查新工作程序严格执行科技查新规范。为确保科技项目查新过程的客观性和真实性，更及时有效地完成科技项目的查新报告，敬请查新委托人协助配合以下工作：
1、 委托

1. 委托方式：

（1）在图书馆的科技查新主页下载查新合同，按照要求填写，并在发到查新信箱（chaxin@ouc.edu.cn）。
（2）下载查新合同电子稿，按照要求填写好后保存;在我们的查新管理平台注册后，用已注册的登录名和密码登录查新管理系统按提示委托。
两种委托都需要打电话（66781891，82031891）确认具体事项或等我们的人工邮件、电话回复。首选第一种委托方式。
（3）当面委托：可以当面填写纸质查新合同或者提交纸质查新合同，当面由我们的查新负责人确认是否接收合同，但过后需补发查新合同的电子稿。

2．“科技查新合同”的填写要求
（1）查新合同应由课题负责人或掌握课题全面情况的研究人员填写，合同签字应当使用钢笔或者碳素笔。 

（2）查新项目名称：应与立项书或鉴定书上的项目名称一致，国外查新需填写英文名称。 

（3）查新目的：可分为立项查新、成果查新等。立项查新包括申报各级、各类科技计划，科研课题开始前的资料收集等；成果查新包括成果鉴定、申报奖励等。

（4）查新点与查新要求：查新点即项目的新颖性，是指需要查证的内容要点，需要根据课题的技术要点一一列出，每项代表该课题的一个新颖性，并和查新结论密切相关，一个查新项目仅限2个查新点。查新要求是指查新委托人对查新提出的具体愿望，一般分为国内查新、国内外查新、国内外专利查新。

（5）查新项目的科学技术要点：研究课题的概要，重点表述主要技术特征、参数、指标、发明点、创新点、技术进步点等。 

（6）关键词：关键词（含规范词、同义词、缩写词、相关词）应从查新项目的查新点中抽出，同时应属于查新项目所属专业的文献常用词汇。化学物质除提供化学名称外，应尽可能提供其商品名、俗称、分子式、结构式及CA登记号。 

（7）查新委托人提供的资料目录：与查新项目密切相关的国内外同类科学技术和相关科学技术的背景材料、该项目成员在国内外已发表的相关文献（应当尽可能注明文献的著者、题目、刊名、年、卷、期、页），并尽可能提供各种立项申请书、立项研究报告、项目申报表、可行性研究报告、项目研制报告、技术报告、总结报告、实验报告、测试报告、产品样本、用户报告、奖审申报书及有关报奖材料等的一种或多种，以供查新机构在处理查新事务中参考(本查新站妥善保管，结题后归还)。

（8）保密责任：应当包括当事人对技术内容和资料保守秘密的内容、期限和泄露科学技术秘密应当承担的责任。

（9）本合同中，凡是双方约定无需填写的条款，在该条款填写的空白处划（/）表示。

2、 受理
1．不管哪种方式委托，必须告知查新中心人员并经其同意接受委托。
2．符合受理条件的委托，查新中心根据委托课题的特征和查新级别，安排相应的专业人员受理。

3．本科技查新工作站正常提供查新报告的时限一般为国内外10个工作日，国内5个工作日（不含异地索取原文时间和休息日）。若查新委托人同时委托多个查新内容或项目，或课题集中委托时，完成时间可能长，具体完成时间由查新人员视课题情况与委托人约定。
4. 按加急处理的课题；超过查新人员查新能力或本查新中心的查新专业的课题；经和委托人反复探讨委托人还不能按要求填写查新合同的课题，查新人员有权拒绝其查新要求。
5. 一年之内需要补充资料重查的，按收费规定加收检索费，一年之后的课题需要重查的，按新的委托处理。

3、 检索

1．在查新检索过程中，查新人员就查新项目提出不明事宜时，查新委托人应给予积极的解答与及时沟通，并协助查新人员对查新项目的相关文献进行筛选、翻译、对比，以确保查新结论的客观、准确。否则，查新机构可以拒绝接受该查新项目。查新人员有权在查新过程中随时调整检索词及策略。需国际联机检索的，查新委托人必须在场。

2．查新委托人不得干涉查新活动，不得向查新人员施加任何倾向性影响，即使是委托人已经查过的资料，也必须经过查新人员的重新查证核实。

4、 撰写查新报告

1．查新结论的撰写必须根据检索到的资料和用户委托的查新点以描述性的语言客观撰写，不能用定性词语和语气，委托人不能以任何方式要求查新人员漏写相关文献或下无文献根据的主观结论。

2．查新人员撰写好查新报告后，委托人应在查新人员的指导下仔细过目，并就非专业的翻译和结论、术语提出参考改正意见。

3．审核人员对审核中及咨询专家对咨询中出现的问题，有权要求查新人员和委托人做出说明或补充查证。

5、 异议处理：

查新委托人对查新委托、查新过程或查新结论有异议时，有权向主管行政部门反映。如果责任在我方，免费重查并追究责任人的责任。

6、 收费：（具体另定）

校内用户内划，校外用户原则上必须公对公转账，特殊情况下公务卡、支票或现金支付，在我们接受委托时按照我们要求支付。

中国海洋大学查新收费标准

     根据教育部文件对查新收费标准与工作日的调整建议，参考其他查新站及本地物价水平，本查新站制定查新收费标准，简表如下：
	查新类型
	收费标准（元）
	工作日（天）

	
	校内
	校外
	加急
	

	国内查新
	500
	500
	加收30%
	5

	国内外查新
	1000
	1200
	
	10


说明：
(1)以上为基本费用;国内3天之内，国内外5天之内算加急。
(2)每个查新项目为一级主题，限2个二级主题概念(查新点)。每超过1个，国内加收100元；国内外加收200元。
(3)协议单位收费视同校内待遇。
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